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就业管理系统电脑端

个人首页

就业管理系统的首页主要是提供学生查看就业资料补办公示信息、信息审核消息通知，还可查看个人信息审核、就业协议书审核进度、就业协议书审核进度、补办申请进度以及事实就业审核进度的查看。如图所示：
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就业管理系统首页

个人信息

点击页面左边的“个人信息”栏目，即打开个人信息页面，如图所示：
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个人信息

在个人信息页面，学生可以查看个人基本信息，也可对个人信息进行修改，如个人信息确认无误，可以对信息进行提交审核。

修改个人信息

点击页面下方的“修改”链接即可进入修改个人信息页面，如图所示：
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修改/填写个人信息
学生的个人信息包括不可更改信息、限时修改信息和随时修改信息：

不可更改信息：主要是提供学生进行核对，如该信息有误，需联系教务部或研究生院进行修改，然后本系统信息再进行自动同步更新。
限时修改信息：学生需在系统规定的时间内对信息进行修改。如存在以下情况，学生则不能对该限时修改信息进行修改：

学生操作时间已超过限时修改信息时间段；

学生已修改信息完成并进行信息确认无误操作。

随时修改信息：学生可随时登录系统对该部分的信息进行修改，修改随时修改信息，不会变更院系和学校的审核状态。
确认信息无误并提交

如学生已对个人信息进行核对或修改完成，可点击页面下方的“确认信息无误并提交”按钮，即可完成信息的确认，提交个人信息给院系和学校进行审核。

如学生已进行确认无误后，而限时修改信息有误，可联系管理员进行审核不通过，即可对信息再进行修改，然后再对个人进行信息确认无误后提交审核。

消息通知

消息通知包括消息通知、公示和笔试面试通知3个子模块，主要是提供学生查看个人相关信息的审核消息通知、资料补办的公示记录以及用人单位的发布的笔试面试通知。

消息通知

消息通知包括对学校或者二级学院审核学生个人信息、就业协议书、资料补办申请、协议解约申请等信息的审核结果进行通知，推荐企业的招聘信息，以及对宣讲会和招聘会报名或举办结果进行消息通知。

消息通知页面如图所示：
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消息通知

在该页面，可以点击指定的消息通知对应的“查看”链接，进行消息通知详情的查看。

笔试面试通知

笔试面试通知主要是提供学生查看已投递简历的用人单位发布的笔试面试通知。如图所示：
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笔试面试通知

点击指定的笔试面试通知对应的“查看”链接，即可对笔试面试通知详情进行查看，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

注：已查看的通知状态自动更改为“已读”。

简历管理

简历管理模块主要是提供学生进行简历信息的管理，可以对企业发布的岗位进行简历投递；企业可以查看学生投递的简历，还可发布笔试或面试通知。
学生可根据系统模板创建简历或上传自定义简历——投递简历——企业查看/下载/收藏/简历，企业还可发布笔试或面试通知；

学生查看笔试或面试通知，查看企业下载/收藏简历的数量和笔试面试邀请数，还可设置修改、删除、预览简历。

简历管理的流程图如下所示：
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简历流程图
简历管理页面如图所示：
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简历管理

在简历管理页面，学生可以添加、修改、删除和查看简历，对简历进行招聘信息匹配；也可上传自定义PDF简历。

添加简历

学生可对个人的简历进行添加，可以添加多份简历信息，添加成功后直接进行在线发布；并可对企业发布的招聘信息进行简历投递。

点击“添加”按钮，进入创建简历须知页面对添加的简历的注意事项进行查看，如图所示：
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创建简历须知

点击“同意”按钮即可进入创建学生简历页面，如图所示：
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填写简历

在“创建简历”页面包括个人简历、联系方式、照片、简历匹配标签，简历是否公开和学生信息栏目，具体内容如下所示：

个人简历：

简历名称：填写该简历的名称。

出生日期：默认读取身份证号中的出生日期，也可其进行修改。

通信地址：填写本人的通信地址。

邮政编码：填写邮政编码信息。

何时可以上班：填写本人何时可以上班的时间。

简历模板选择：可以对简历模板进行选择，点击“查看模板预览”链接即可对所选的简历模板样式进行查看。

联系方式：

联系电话：默认读取个人信息中的联系电话，也可对其进行修改。

联系QQ：对本人的联系QQ进行填写。

联系邮箱：默认读取个人信息中的电子邮箱，也可对其进行修改。

照片：

对简历照片进行上传，可对已上传的照片进行删除，重新上传新的照片；也可下载已上传的照片。

简历匹配标签：

可以对简历匹配标签进行填写，方便对企业的招聘岗位进行过滤以及匹配，快速找到标签相匹配的企业招聘岗位。

简历是否公开：
选择“公开”，则允许所有企业查阅您的简历，如不想被企业查阅，请选择保密。 而选择“保密”，不允许企业主动查看您的简历，只有您应聘投递的企业才可以查看。

学生信息：

学生信息栏目主要是提供学生对本人的基本信息进行查看，包括姓名、学号、院系以及专业等信息。

填写或修改信息完成后，点击“保存并下一步”按钮，即可对当前填写的信息进行保存，并进入下一步填写页面，填写或完善教育、工作经验等信息，提高用人单位的认可，如图所示：
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完善简历信息
教育背景：

点击“添加”按钮，展开教育背景的填写栏，对教育背景信息填写，完成后点击“保存”按钮即可。

学生可添加多条教育背景，也可对教育背景进行修改和删除，如图所示：
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教育背景
社团活动/项目经验：

点击“添加”按钮，展开社团活动/项目经验的填写栏，对信息填写完成后点击“保存”按钮即可。

学生可添加多条社团活动/项目经验，也可对社团活动/项目经验进行修改和删除。

注：如学生无社团活动/项目经验，可以跳过不进行填写。

工作经验：

点击“添加”按钮，展开工作经验的填写栏，对信息填写完成后点击“保存”按钮即可。

学生可添加多条工作经验，也可对工作经验进行修改和删除。

注：如学生无工作经验，可以跳过不进行填写。

职业展望

学生可对自我评价、职业目标、期望从事职业、期望从事行业、期望工作地区和期望薪资进行填写，完成后点击“保存”按钮即可。

技能爱好：

学生可对曾获荣誉、学校活动、社会活动、计算机水平、外语水平、资质证书、个人爱好和其他技能进行填写，完成后点击“保存”按钮即可。

个性化专栏：

学生可对个性化专栏的标题和内容进行填写，完成后点击“保存”按钮即可。

上传自定义简历
先点击“上传自定义简历”按钮，进入创建简历须知页面对添加的简历的注意事项进行查看，然后点击“同意”按钮即可进入创建学生简历页面，如图所示：
[image: image12.png]0 BESEXAANEHES  WREESRARESMERFRER | FHANKELBHE,

AAGEE
RS CEARERIE 18812345678
“BARERE ¢ 15266@qq.com CEENER :
#EE
| e | sEEAE
A pof ERETER
AR
AL :
ERREAF
BERSAF: OAF Omm
Fik: AFFALLERCORR. MFERCUER , SEERS. B2  ArLLIHERENED  ECHRRR0eUS TEE,
EL

#E: T FS: 122321

FH FRE vy 2021
RS MR FWER: MEF
EREX EAER: B
FHSE: 18812345678 7 : 15266@qq.com




上传自定义PDF 简历
“上传自定义简历”填写页面包括个人简历、简历匹配标签、简历是否公开和学生信息栏，具体内容如下所示：

个人简历：

简历名称：填写该简历的名称。

联系电话：默认读取“个人信息”中的联系电话，也可对其进行修改。

联系邮箱：默认读取“个人信息”中的电子邮箱，也可对其进行修改。

自定义简历：对PDF简历附件进行上传，也可删除已上传的简历附件。
简历匹配标签：

可以对简历匹配标签进行填写，方便对企业的招聘岗位进行过滤以及匹配，快速找到标签相匹配的企业招聘岗位。

简历是否公开：
选择“公开”，则允许所有企业查阅您的简历，如不想被企业查阅，请选择保密。 而选择“保密”，不允许企业主动查看您的简历，只有您应聘投递的企业才可以查看。

学生信息：

学生信息栏目主要是提供学生对本人的基本信息进行查看，包括姓名、学号、院系以及专业等信息。

填写或修改信息完成后，点击“保存”按钮即可完成自定义简历的上传。
修改/完善简历

在列表中点击指定的简历对应的[image: image13.bmp]图标链接或更多操作下的“修改”链接，进入简历修改页面，修改信息完成后点击“保存并下一步”按钮，即可对当前修改的信息进行保存，并进入下一步填写页面，继续对教育、工作经验等信息进行修改或完善，完成后点击指定栏目下方的“保存”按钮即可。

也可在列表中点击指定简历对应的“完善信息”链接，进入完善简历页面，直接对教育背景、工作经验等信息进行修改，完成后点击指定栏目下方的“保存”按钮即可。

删除简历

在列表中点击指定的简历对应的[image: image14.bmp]图标链接或更多操作下的“删除”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可删除简历信息。

匹配招聘信息

匹配招聘信息主要是根据学生和企业填写的简历匹配标签，对发布的招聘岗位进行过滤和查询，筛选出符合匹配标签的招聘信息。

在列表中点击指定的简历对应的[image: image15.bmp]图标链接或更多操作下的“匹配招聘信息”链接，进入招聘信息页面，系统默认根据填写的简历匹配标签来进行查询，将符合查询条件的招聘显示在列表中，如图所示：
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招聘信息

在该页面，学生可以查询和查看企业的招聘信息，投递或者撤销投递简历。

查询招聘信息

可以根据企业名称、岗位名称、招聘匹配标签、发布方和发布时间来查询企业的招聘信息；也可点击“重置”按钮对已选择的查询条件进行清空。

查看招聘信息

点击所要查看的招聘信息对应的“查看”链接，进入该企业招聘信息查看页面，可对企业的招聘信息详情进行查看，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

投递简历

在列表中点击指定的招聘信息对应的“投递简历”链接，系统弹出投递简历操作框，选择所要投递的简历，完成后点击“投递”按钮，即可将简历的投递给招聘企业。如图所示：

[image: image17.png]



简历投递

撤销投递简历

在列表中点击已投递简历的招聘信息对应的“撤销投递”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可撤销投递简给招聘企业。

查看简历

在列表中点击指定简历对应的更多操作下的“查看”链接，进入简历查看页面，可对简历详细信息进行查看，包括对基本信息、教育背景、工作经验、社团活动/项目、技能爱好和职业展望等，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

预览&下载简历

在列表在中点击指定的简历对应的更多操作下的“预览”链接，即可对该学生的简历信息进行预览。如需下载简历，请使用谷歌或360浏览器等浏览器（极速模式）进行操作，在打印预览页面将目标打印机更改为“另存为PDF”，即可对PDF格式的简历进行下载。
宣讲会

宣讲会管理模块主要包括所有宣讲会和我的宣讲会2个模块。

所有宣讲会
所有宣讲会页面如图所示：
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所有宣讲会页面

在该页面可以查询、查看以及报名宣讲会，具体操作如下所示：

查询宣讲会

可以根据企业名称、所属行业、单位性质、开始时间和结束时间来查询企业的宣讲会；也可点击“重置”按钮对已选择的查询条件进行清空。

查看宣讲会

在宣讲会列表中点击指定的“主题”链接，可进入宣讲会页面，对宣讲会详细信息进行查看，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

报名/取消报名宣讲会

在列表中点击指定宣讲会对应的“报名”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可完成企业宣讲会的报名。

如需取消报名，点击指定的宣讲会对应的“取消报名”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可取消报名宣讲会，如图所示：
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宣讲会报名/取消报名

注：已报名的宣讲会记录学生可以在“我的宣讲会”页面进行查看，查看本人签到情况。
投递简历/撤销投递

在宣讲会列表中点击指定的“主题”链接，进入宣讲会页面，对企业宣讲会所发布的招聘信息进行查看。点击指定的招聘信息对应的“投递简历”链接，系统弹出投递简历操作框，选择所要投递的简历，完成后点击“投递”按钮，即可将简历的投递给招聘企业。

如需撤销投递简历，点击已投递简历的招聘信息对应的“撤销投递”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可撤销投递简给招聘企业，如图所示：
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投递简历/撤销投递

我的宣讲会

我的宣讲会主要是提供学生对已报名的企业宣讲会进行管理，查看本人的签到情况。如图所示：
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我的宣讲会页面

在该页面可以查询、查看、取消报名宣讲会、简历投递以及撤销投递简历，具体操作请参照《1.5.1所有宣讲会》章节说明。

如学生取消报名的宣讲会记录会从“我的宣讲会”列表进行移除，如学生需重新进行报名，需前往“所有宣讲会”列表页面进行操作。

宣讲会扫码签到

学生按时前往宣讲会的举办地点后，首先使用手机浏览器自带的扫码功能对宣讲会的签到二维码进行扫码，然后在手机的登录页面点击“学生登录”按钮，进入中央认证登录页面，输入账号密码登录成功后，即可完成宣讲会的签到，页面提示“***签到成功”。
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宣讲会扫码签到
招聘会

招聘会主要是对学校或者二级学院发布的招聘会进行查看，包括企业参加信息、招聘会场次信息和我的招聘会3个子模块。
企业参加信息
企业参加信息主要是提供学生查看招聘会参展企业的信息，并可对该参展企业进行报名、取消报名，对其发布的招聘岗位进行简历投递或者撤销投递简历操作。

企业参加信息管理页面如图所示：
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企业参加信息

查询招聘会参展企业

可以根据招聘会场次、企业名称、所属行业、单位性质、开始时间以及结束时间对招聘会的参展企业进行查询，结果显示在列表中；也可点击“重置”按钮对已选择的查询条件进行清空。
报名

在列表勾选感兴趣的参展企业，可以勾选多个，然后点击列表上方的“报名”按钮，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可对参展企业进行报名。

取消报名

学生如需取消招聘会的报名，在列表勾选已报名的参展企业记录，然后点击列表上方的“取消报名”按钮，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可对参展企业进行取消报名。

查看参展企业详情

在列表中点击指定的“企业名称”链接，可进入参展企业详情查看页面，对招聘会信息以及企业招聘信息进行查看，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

投递简历/撤销投递

在列表中点击指定的“企业名称”链接，进入招聘会企业参加信息查看页面，对企业所发布的招聘信息进行查看。而在企业简报信息栏点击指定的招聘信息对应的“投递简历”链接，系统弹出投递简历操作框，选择所要投递的简历，完成后点击“投递”按钮，即可将简历的投递给招聘企业。

如需撤销投递简历，点击已投递简历的招聘信息对应的“撤销投递”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可撤销投递简给招聘企业，

招聘会场次信息
招聘会场次信息主要是提供学生对学校或者二级学院发布的招聘会进行查看，了解招聘会的举办时间以及举办地点。

招聘会场次信息页面如图所示：

[image: image24.png][5 BERmREE

RERAEH

BREEE

20 EEEER AR NEENEEK S

SRR TR0 NS SRR ST SRR [ RE ARG UNESE
FEETERNIERESHERS | SEETR (K2)
SEETHR01FHESHERS | ERSHE TR (THER)
SEETHR01GFHESHARS | L TRSERASR
FEETERNIERESHERS | HHNFSTESR
SEETHRN1FHESHERS | HEIAESEARR
SEETHRN1FHESHERS | BT TRSEHIER

FEETFR0IVERESHARS | IESEETRES

#9 & B!

[

FEETERASRKESEES

FEETEREEFOSE

FETREE N KB REOSEEE T S REEETR (K2)
SEETHREEERRIISEAT (SEmEERERE51S)
RUERKFERLSE G

SEETHR (RUSER ) SEROAEENE (SETRUSKAFES)
SEETER (RUSER ) $ER0FE 5

SEETERRLSERESE

FEET RS

FHERE

2019-12-0102:00

2019-11-2309:00

2019-11-07 09:00

2019-11-07 1400

2019-11-07 1430

2019-11-10 09:00

2019-11-09 09:00

2019-11-10 09:00

2019-10-31 14:00

SRR

2019-12:01 13:00
2019-11-23 1300
2019-11-07 17:30
2019-11-07 18:00
2019-11-07 17:30
2019-11-10 1200
2019-11-09 13:00
2019-11-10 13.00

2019-10-3117:00

BRER 10

HORITR

REFHARE

2019-10-30 14:14
2019-11-14 18:12
2019-11-05 0956
2019-10-3120:15
20191031 17:38
20191031 14:24
2019-10-29 16:49
2019-1029 1154,

2010-10-25 18:31

A > BEIRER

EE i =

REHILHE T
201912011300
201911231300 B
201911071730 EE
201911071800 EHE
201911071730 EE
201911101200
2019-11-091300 B
201911101300 B

201810311700 EE




招聘会场次信息页面

在该页面可以根据招聘会名称对招聘会进行查询；点击所要查看招聘会场次对应的“查看”链接，即可进入招聘会场次详情查看页面，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

我的招聘会
我的招聘会主要是提供学生对已报名的招聘会场次进行查看。当学生在“企业参加信息”页面对一个或者多个参展企业进行报名后，系统会自动将相应的招聘会场次添加到“我的招聘会”列表中，方便学生进行该招聘会举办时间、地点、签到情况等信息的查看。

我的招聘会页面如图所示：
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我的招聘会

招聘会扫码签到

学生按时前往招聘会的举办地点后，首先使用手机浏览器自带的扫码功能对招聘会的签到二维码进行扫码，然后在手机的登录页面点击“学生登录”按钮，进入中央认证登录页面，输入账号密码登录成功后，即可完成招聘会的签到，页面提示“***签到成功”。

招聘信息

招聘信息页面如图所示：
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招聘信息

在该页面，学生可以查询和查看企业的招聘信息，投递或者撤销投递简历。

查询招聘信息

可以根据企业名称、岗位名称、招聘匹配标签、发布方和发布时间来查询企业的招聘信息；也可点击“重置”按钮对已选择的查询条件进行清空。

查看招聘信息

点击所要查看的招聘信息对应的“查看”链接，进入该企业招聘信息查看页面，可对企业的招聘信息详情进行查看，退出查看页面点击下方的“返回”按钮即可。

投递简历

在列表中点击指定的招聘信息对应的“投递简历”链接，系统弹出投递简历操作框，选择所要投递的简历，完成后点击“投递”按钮，即可将简历的投递给招聘企业。如图所示：

[image: image27.png]



简历投递

撤销投递简历

在列表中点击已投递简历的招聘信息对应的“撤销投递”链接，然后在弹出的系统提示框中点击“确定”按钮，即可撤销投递简给招聘企业。

就业管理系统移动端
个人主页

个人主页主要是提供个人信息、就业协议书、调查问卷、就业活动、简历管理、职位搜索、笔试面试、招聘会和宣讲会功能模块入口，可以查看信息公示、简历投递结果、查看资料审核进度以及消息通知。如图所示：
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个人主页

个人信息

个人信息主要是提供学生对本人基本信息进行查看。

在个人主页页面点击“个人信息”模块，进入个人信息页面，可对限时修改和随时修改信息进行修改，确认信息无误提交管理员审核，如图所示：
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个人信息
就业协议书

就业协议书主要提供学生进行就业协议书中的用人单位、档案接收单位、户口信息以及接收函附件信息的填写。学生需前往电脑端申请就业协议书并且审核通过后方可填报就业协议书相关信息。

在个人主页页面点击“就业协议书”模块，进入就业协议书查看页面，对用人单位、档案接收单位以及户口信息进行查看。

点击下面底端的“修改”按钮，进入就业协议书填写说明页面，可查看就业协议书填写说明，然后点击“下一步”按钮，进入就业协议书填写页面，填写以及选择信息完成后，点击“保存”按钮即可。如图所示：
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就业协议书

调查问卷

调查问卷主要是提供学生在移动端填写学校发布的调查问卷并进行提交。

在个人主页页面点击“调查问卷”模块，进入调查问卷页面，点击调查问卷的名称链接，即可进入到调查问卷的填写页面，根据个人的实际情况进行调查问卷的填写，完成后点击页面底端的“提交”按钮即可。
简历管理

简历管理主要是对电脑端同步过来的学生简历基本信息进行管理，可以对简历详情进行查看，匹配招聘职位，并对所匹配招聘职位进行简历投递。
在个人主页页面点击“简历管理”模块，即可进入简历管理页面，如图所示：
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简历管理

查看简历信息

在列表中直接点击所要查看简历名称，即可进入简历详情页面，对电脑端同步过来的简历基本信息进行查看，包括学生基本信息和简历基本信息。

如点击的简历名称是自定义PDF简历，则对该简历进行下载查看。
职位匹配

职位匹配是根据学生所填写的简历关键字搜索出与之相匹配关键字的职位，再进行简历投递。

在简历管理列表页面，学生点击指定简历信息对应的“职位匹配”链接，进入职位搜索页面，可根据匹配结果进行招聘职位详情的查看，并进行投递简历，具体操作详见下文的“《职位搜索》”章节说明。

职位搜索
职位搜索主要是提供学生查看企业发布的招聘信息，进行简历投递。
在个人主页页面点击“职位搜索”模块，即可进入职位搜索页面，如图所示：
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职位搜索

在职位搜索页面，可以查询、查看招聘岗位，投递简历以及撤销投递简历。

搜索职位

可以根据公司或者职位关键字对招聘岗位进行查询。

查看职位信息

在列表中点击指定的职位名称链接，即可进行职位详情的查看，如图所示：
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职位详情

投递简历

在列表中点击指定的职位名称对应的“投递”按钮，系统弹出简历投递操作框，选择所要投递的简历，然后点击“确定”按钮即可；也可点击指定的职位名称链接，进入职位详情页面，点击页面下方的“投递简历”按钮进行简历投递。

简历投递操作页面如图所示：
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简历投递

撤销投递简历

已投递简历的岗位，学生可在列表或者职位详情页面对简历进行撤销投递，如图所示：
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撤销投递简历

查看简历投递结果

学生已投递简历的招聘岗位，在个人主页的“我的投递”栏可查看该简历投递记录。如招聘企业已对学生所投递简历进行笔试面试通知，学生可点击“笔试面试通知”链接对通知详情进行查看，如图所示：
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简历投递结果查看

笔试面试通知

笔试面试通知主要提供学生查看已投递简历的招聘企业发布的笔试面试通知。

在个人主页页面点击“笔试面试通知”模块，进入笔试面试通知页面，学生点击指定的岗位名称即可进行招聘职位详细信息的查看，点击笔试面试通知链接即可进行笔试面试通知的查看。如图所示：
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笔试面试通知

宣讲会

宣讲会模块主要包括全部和已报名2个模块，主要是提供学生对全部以及已报名的宣讲会进行管理。

宣讲会页面如图所示：
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宣讲会管理页面

查询宣讲会

可以根据公司关键字、开始时间、结束时间对宣讲会进行查询。
报名宣讲会

在列表或者宣讲会详情页面点击“报名”按钮，即可对宣讲会进行报名，页面提示报名成功，如图所示：
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宣讲会报名

注：学生可以点击“已报名”栏目标签，进入已报名宣讲会页面，查看本人已报名的宣讲会记录。
取消报名宣讲会

在列表或者宣讲会详情页面点击“取消报名”按钮，并在系统弹出的确认框点击进行确认取消，即可取消报名宣讲会。

注：学生取消报名的宣讲会记录会从“已报名”列表进行移除，如学生需重新进行报名，需前往“全部”列表页面进行操作。
查看招聘岗位以及职位详情
学生先点击指定的宣讲会名称进入宣讲会详情查看页面，然后点击页面下方的“查看招聘岗位”按钮，进入宣讲会单位信息页面，对该宣讲公司的单位信息和招聘信息进行查看，如图所示：
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查看招聘岗位以及详情
点击指定的岗位名称对应的“投递”按钮，系统弹出简历投递操作框，选择所要投递的简历，然后点击“确定”按钮即可。也可点击指定的岗位名称链接，进入职位详情页面，点击页面下方的“投递简历”按钮进行简历投递。

注：学生已投递的招聘岗位，在个人主页的“我的投递”栏可查看简历投递记录，并可对企业发送的笔试面试通知进行查看。
撤销投递简历

学生点击指定的宣讲会名称进入宣讲会详情查看页面，可以对已投递简历的招聘岗位进行撤销投递。

在“招聘岗位”栏目点击指定的岗位名称对应的“撤销投递”按钮，或者点击指定的岗位名称链接，进入职位详情页面，点击页面下方的“撤销投递”按钮，即可撤销简历投递。
招聘会

招聘会模块主要包括全部和已报名2个模块，主要是提供学生对全部以及已报名的招聘会进行管理。

招聘会页面如图所示：
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招聘会

查询招聘会

可以根据招聘场次关键字、开始时间、结束时间对宣讲会进行查询。
查看招聘会详情

直接点击指定招聘会的宣传海报或者招聘场次名称，进入招聘会详情查看页面，可对招聘会的举办时间、地点以及参展单位进行查看，如图所示：
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查看招聘会详情及参展企业

招聘会报名

在列表或者招聘会参展单位信息查看页面点击“报名”按钮，即可进行报名，页面提示报名成功，如图所示：
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招聘会报名

投递简历

学生点击指定的企业名称进入招聘会参展单位信息查看页面，在“招聘岗位”栏目点击指定的岗位名称对应的“投递”按钮，系统弹出简历投递操作框，选择所要投递的简历，然后点击“确定”按钮即可。也可点击指定的岗位名称链接，进入职位详情页面，点击页面下方的“投递简历”按钮进行简历投递。

注：学生已投递的招聘岗位，在个人主页的“简历投递结果”栏可查看简历投递记录，并可对企业发送的笔试面试通知进行查看。
撤销投递简历

学生点击指定的企业名称进入招聘会参展单位信息查看页面，可以对已投递简历的招聘岗位进行撤销投递。

在“招聘岗位”栏目点击指定的岗位名称对应的“撤销投递”按钮，或者点击指定的岗位名称链接，进入职位详情页面，点击页面下方的“撤销投递”按钮，即可撤销简历投递。
消息通知

消息通知包括对学校或者二级学院审核学生个人信息、就业协议书、资料补办申请、协议解约申请等信息的审核结果进行通知，推荐企业的招聘信息，以及对宣讲会和招聘会报名或举办结果进行消息通知。

在个人主页页面点击右上方的图标链接，进入消息通知列表页面，点击指定的消息通知名称，即可进入消息通知详情查看页面，如图所示：
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查看消息通知
广州数园网络有限公司


Dcampus Networks Co., Ltd.


版权所有  侵权必究








就业管理系统


使用手册


（学生用户）






































选择所要投递的简历，完成后点击“确定”按钮即可












































